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. Assistir ao Presidente no desempenho de suas atribuigoes,
especialmente ao que tange a comunicagéo direta com a sociedade, por
intermédio da divulgagéo de seus atos, relativamente aos temas que lhe
forem determinados;

Il.  Acompanhar o Presidente da Camara quando da articulagdo com seu
Gabinete, na preparagao de material e de informacdes de apoio, de
encontros e audiéncias com autoridades e personalidades;

lIl.  Divulgar os atos do presidente, por determinacéo deste, em todas as
comunicagdes dirigidas & sociedade e a imprensa, €

IV. Executar outras tarefas afins.

Paragrafo Unico - A Assessoria Especial da Presidéncia é composta de 01
(um) Assessor Especial.

Art. 11. Os Orgéos de Assessoramento aos Vereadores serdao compostos pela
Assessoria Parlamentar e Assessoria Legislativa.

SECAOII
DA ASSESSORIA PARLAMENTAR DA MESA DIRETORA

Art. 12. A Assessoria Parlamentar a Mesa Diretora sera exercida por (01)
um Assessor Parlamentar junto membros da Mesa Diretora, tendo como
atribuigdes:
I.  Acompanhar o Vereador em todas as suas atividades, inclusive durante
as sessbes e audiéncias legislativas;
Il. Assessorar os Vereadores da execucao de atividades legislativas;
. Reunir legislagdo, projetos € propostas de interesse do Vereador,
assessorando-o0 nas questdes que se fizerem necessarias,
IV. Preparar materias relativas e pronunciame_ntos e proposigbes do
Vereador,
V. Auxiliar na execugdo de atividades administrativas dos setores

administrativos;
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Vvl Efetuar o atendimento de municipes e autoridades;
VIl. Redigir, a pedido do Vereador, pronunciamentos a serem feitos em
plenario;
VIll.  Informar o Vereador sobre prazos e providéncias das proposicdes em
tramitag&o na Camara;
IX. Cumprir as determinacbes da resbectiva Chefia de Gabinete e do
Vereador;
X. Representar o Vereador no atendimento & comunidade, quando solicitar;
Xl. Cumprir as normas legais, regulamentares e de controle interno; e
Xll. Desempenhar outras atividades de assessoramento internas e externas
da atividade parlamentar.

Paragrafo unico - O cargo de Assessor Parlamentar devera ser preenchido
dentre profissionais portadores de Diploma de Nivel Médio Completo ou
Superior.

SEGAO Il
DA ASSESSORIA LEGISLATIVA AOS VEREADORES

Art. 13. A Assessoria Legislativa sera exercida por 01 (um) Assessor
Legislativo com lotag&@o junto aos Vereadores que ndo compdem a Mesa
Diretora, tendo como atribuigdes:
| Assessorar o Vereador em assuntos que lhe forem designados;
Il  Assistir ao Vereador na Organizagao durante o processo legislativo;
Ill.  Auxiliar o Vereador em suas relacbes politico-administrativas com a
populagéo, 6rgéo e entidades publicas e privadas;
IV. Assessorar na elaboragdo da pauta de assuntos a serem discutidas e
deliberadas nas reunides em que participe o Vereador;
V. Auxiliar o preparo e recebimento de correspondéncias do Vereador;
VI, Assessorar 0 preparo dos expedientes a serem despachados ou
assinados pelo Vereador; e



VII.

VL.

Xl

VIL.

VI.
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Tomar conhecimento de matérias jornalisticas divulgadas pelos meios
de comunicag&o, referentes ao funcionamento da Camara Municipal, e

encaminha-las a Coordenadoria de Comunicagéo Social.

SEGAO IV
DA OUVIDORIA GERAL

Art. 14. A Ouvidoria Geral da Camara Municipal sera exercida por 01 (um)
profissional graduado em direito e com registo na OAB — Ordem dos
Advogados do Brasil.

Art. 15. Ao QOuvidor Geral, compete:
l.
1.

Dar pleno cumprimento da Lei Municipal de Acesso;

Receber opiniGes, reclamacdes, sugestoes, criticas ou denuncias
apresentadas pela comunidade em geral;

Examinar e identificar as causas e procedéncia das manifestagbes
recebidas;

Analisar, interpretar e sistematizar as manifestagdes recebidas;
Processar e analisar os meios para solucionar todas as demandas,
utilizando-se de todos 0s recursos possiveis;

Encaminhar a demanda aos setores responsaveis e acompanhar as
providéncias tomadas, através de prazo estabelecido;

Dar ciéncia e manter informado o interessado das providéncias tomadas
quando for de interesse individual e quando for de interesse publico,
informar coletivamente;

Sugerir ou recomendar a adogé@o de medidas visando o aperfeicoamento
e o bom funcionamento da méquina administrativa,

Divulgar os servigos prestados pela Ouvidoria;

Prestar, quando solicitado, informagbes e esclarecimentos ao Presidente
da Camara e demais Vereadores,

Proteger os direitos dos manifestantes, bem como, resguardar a Camara

Municipal de acusagbes ou criticas infundadas;































